
Moderation bei Treffen von

z  a  k 

Ganz einfach für jeden möglich



Ohne Moderation



Mit Moderation

INFOS
TOP 1
TOP 2
TOP 3
TOP 4

Termin



TOPs (Tagesordnung)
aufstellen, sofern sie nicht schon 

feststeht

� INFOS ist schon jedesmal automatisch der 
erste Tagesordnungspunkt

� TOP Vorschläge durch Frage an die 
Gruppenmitglieder sammeln

� TOPs in eine Reihenfolge bringen



Darauf achten, dass möglichst 
effektiv diskutiert wird

� „Diskussionsfäden zusammenhalten“, d.h.

� Monologe einzelner Personen möglichst 
begrenzen

� Ggfs. auf Wortmeldungen achten, 
„demokratische“ Redekultur fördern (z.B. keine 
Unterbrechungen)�


